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Engineering fuir Macher! Wir, die Hofer Engineering AG, sind ein junges und dynamisches
Unternehmen, welches sich im Wachstum befindet. Wir sind spezialisiert auf Planungen von
Recycling-Anlagen, Fahrzeug- und Maschinenbau und unterstitzen Firmen mit Planungs- und
Engineerings-Dienstleistungen. In enger Zusammenarbeit mit dem Kunden finden wir effiziente
LOsungen.

Mochtest du deine Passion fiir Zahlen und Administration in einem kleinen Unternehmen ausleben,
dann suchen wir dich an unserem Standort in Zofingen AG zur Verstarkung unseres Teams per
sofort oder nach Vereinbarung als

Sachbearbeiter/in Finanzen, HR & Administration 20%

Deine Aufgaben

e Fuhren der Finanzbuchhaltung mit Kreditoren, Debitoren und Fibu-Buchungen

e Erstellen der quartalsweisen MwSt-Abrechnungen

e Erstellen des monatlichen Lohnlaufs

e Abrechnung und Kontrolle der monatlichen Quellensteuer via ELM

e Erstellen und Bearbeiten von Anstellungsvertragen, Zeugnissen, Korrespondenzen rund
um das Personal

¢ Administrative Unterstiitzung des Geschéftsfiihrers

e Verarbeiten des physischen und elektronischen Posteingangs

¢ Organisation von Firmenevents (Weihnachtsessen, Sommergrillen, etc.)

Dein Profil

¢ Abgeschlossene kaufméannische Grundausbildung und Weiterbildung als
Sachbearbeiter/in Rechnungswesen oder vergleichbares

e Erfahrung in vergleichbarer Position

¢ Dienstleistungsorientiertes und unternehmerisches Denken

e Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit und ein Organisationstalent zeichnen dich weiter aus

e Verantwortungsbewusste und ldsungsorientierte Personlichkeit

o Einsatze an zwei Halbtagen (jeweils Vormittag) vor Ort

Wir bieten

o Viel Gestaltungsfreiraum und eigenstandige Arbeitsweise
e Verantwortung fur administrative Tatigkeiten

e Lebhaftes Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen

e Fachliche Weiterentwicklung

o Breitgefacherte und abwechslungsreiche Tatigkeiten

Haben wir dein Interesse geweckt? Bei Fragen darfst du dich gerne an unseren Geschaftsfuhrer,
Andreas Hofer, Tel. +41 62 501 24 25 wenden. Wir freuen uns auf deine kompletten
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an office@hoferengineering.ch



